UBND HUYEN THANG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS LE QUY PON Pjc Iap - Tw do - Hanh phic
S6: 56/QD-LQDP Ha Lam, ngay 18 thdng 11 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh quy ché chuyén mén, nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG THCS LE QUY PON

Can cir Quyét dinh s6 283/0D-GDDT ngay 13/02/1997cuc Gidm déc S¢
GD&DT Quéing Nam vé viée thanh ldp Truwong THCS Lé Quy Poén;,

Can cir Quyét dinh s6 2077/QD-UBND ngay 11/9/2023 cua UBND huyen
Thang Binh Ban hanh danh sdch cdc don vi sw nghiép céng ldp va tu thuc (khoi
truong hoc) thuéc tham quyen quan ly cua UBND huyén Thang Binh;,

Can cir Thong tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua B Gido duc va
Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé
théng va truong phé thong 6 nhiéu cdp hoc;

Can cwr cong van so s6 185/PGD-DT ngay 22 thang 8 nam 2024 cua Phong
Gido duc va Dao tao vé viéc Hubng dén thuc hién nhiém vu Gido duc cdap T rung
hoc co so nam hoc 2024 — 2025,

Can cir Ké hoach sé 27/KH- -LOD, ngay 31/8/2024 cia Truong THCS Lé Quy
Dén vé ké hoach gido duc nha truong, nam hoc 2024-2025.

Xét dé nghi ciia bg phdn chuyén mon Truong THCS Lé Quy Don.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quy ché chuyén mén ndm hoc 2024-2025 cua Trudng
THCS Lé Quy Dén (C6 néi dung cu thé dinh kem).

Piéu 2. Bo phén chuyén moén va t6 truong chuyén mén c6 trach nhiém xay
dung ké hoach cu thé theo huéng dan; chi dao va thyc hién dung quy ché chuyén
mon cua trudng va clia nganh. Hing thang c6 sy tong két danh gia rat kinh nghiém
kip thoi va dé ra ké hoach chuyén mon kip thoi cho thang tiép theo. C6 SO két, tong
két cu thé, béo cdo véi Hiéu trudng c6 huéng giai quyét nhimng vudng mic.

Piéu 3. Bo phan chuyen mon nha tru’orng, céc t6 chuyén mon, cac tb bd phan
c6 lién quan va Cén bg, gido vién, nhan vién Truong THCS Lé Quy Pén chiu trach
nhiém thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén nay. Néu vi pham quy ché nay
tuy theo mirc d§ sé& xur ly ky luét theo quy dinh hién hanh.

Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyuc ké tur ngay ky./.
Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.




QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2024-2025

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 56/0P-LOD, ngay 18/11/2024
cua Truong THCS Lé Quy Don)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi, ddi twong thue hién
Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cta cén bd
gido vién, cac to chuyén moén, cac bd phan dugc giao nhiém vu chuyén mon.

2. Muc dich yéu céu

Quy ché chuyén mén 1a co s& dé Hiéu truéng nha truong, Phé hiéu trudng
duogc giao gitp Hiéu trudng t6 chire thuc hién nhiém vu giang day va danh gia muc
d6 thuc hién nhiém vu chuyén mon cua can bo, gido vién trong moi tudn, thang,
hoc ki va nam hoc. La can cir dé danh gia, x€p loai can bg, giao vién theo quy dinh.

Moi can b0, gidao vién cé trach nhiém thuc hién nhiing néi dung quy dinh
trong quy ché nay.

3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén mén

- Luat gido duc nam 2019;

- Thong tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 ctia B6 truéng B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co sd, trung hoc phé
thong va trung hoc phoé thong cé nhiéu cap hoc;

- Thong tu sb 22/2021/TT-BGDBT, ngay 20/7/2021 ciia Bé Gido duc va
Dao tao, quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co sé va trung hoc pho thong;

- Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 cta Chinh phu vé viéc to
chic va hoat dong thanh tra gido duc;

- Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 ctia Bo truong Bo Gido
duc & Pao tao vé hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

- Can ctr Théng tu sé 20/2018/TT-BGDBT ngay 22/8/2018 vé quy dinh
chuén nghé nghiép gido vién co s& gido duc pho thong;

- Can cir Huéng dan sb 2050/SGDDT-GDTrH, ngay 15/8/2024 cia So
GDDT Quang Nam vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc nam hoc
2024-2025;

- Céan cuo Huong dan s6 185/PGDDT, ngay 22/8/2024 cuia Phong GDDT
Thang Binh vé viéc Hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc trung hoc co s¢ nam
hoc 2024-2025;



- Can cu Ké hoach s6 146/KH-NH, ngay 05/9/2024 cta Truong THCS Lé
Quy Pon veé ké hoach gido duc nha truong, ndm hoc 2024-2025.

CHUONG II
NOI DUNG QUY CHE
I. NHUNG QUY PINH POI VOI TO CHUYEN MON

A’ x r
1. Co cau to chire

T6 chuyén mén thanh 1ap theo quy dinh Thong tur s6 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua B trudng Bo Gido dyc va Dao tao vé ban hanh Dleu 1€ truong
trung hoc co s8, trung hoc pho thong va trung hoc phd thong ¢ nhiéu cip hoc.

Nha trudng co cau thanh 06 t6 chuyén mén nhu sau:

- T6 Toén — Tin (Hiéu trudng theo doi, chi dao).

- T6 KHTN (Hiéu trudng theo doi, chi dao),

- T6 Ngit Van — GDCD (Thay Kham - Phé Hiéu trudng theo ddi, chi dao).

- T6 Lich St & Dia Li (Thdy Khim - Phé Hiéu trudng theo ddi, chi dao).

- T6 GDTC-NT (Thay Hoa - Ph6 Hiéu trudng theo ddi, chi dao).

- T6 Ngoai Ngit (Thdy Hoa - Phé Hiéu trudng theo doi, chi dao).

2. Nhiém vu ciia t6 chuyén mén

2.1. Xay dung ké hoach hoat dong chung, ké hoach glang day (Gido duc)
ctia t6, nhém bo mon; T truémg (TT) gitp t6 vién xdy dung ké hoach giang day
(Gido duc) ctia b mén minh phu trach dung theo huéng dan ctia Cong van sb
5512/BGDDT-GDTrH, ngay 18/12/2020; kiém tra don doc mdi to vién thuc hién
nghiém tdc theo ding ké hoach giang day; thao luan tinh hinh va danh gia két qua
gido duc hoc sinh thuéc pham vi to phu trach; ban cac bién phap nang cao chét

luorng glao duc toan dién hoc sinh, Kiém tra hd so chuyen mon cua gido vién trong
t6, 2 1an/hoc ky (c6 nhan xét, danh gia va luu trong hd so cua td).

2.2. Xay dung ké hoach day hoc b mén; ké hoach glao duc cta to chuyén
mon; ké hoach str dung thiét bi day hoc theo Danh muc thiét bj tbi thiéu ctia Bo
Gido duc va Pao tao va thiét bi hién c6 cia nha truong.

2.3. T6 chire trao dbi va danh gia sang kién; dbi méi kiém tra dénh gia; déi
moi phuong phap day hoc; d6i mai thiét ké ké hoach bai day (G1ao én) theo chudi
cac hoat dong hoc xdy dung chii dé/chuyén d& day hoc; 1am dd dung day hoc; t6
chirc quan sat tiét day cua dong nghiép; sinh hoat t6/nhém chuyen mon theo
nghién ctru bai hoc ctia cac thanh vién trong t6 dé rat kinh nghiém, t6 chirc bdi
dudng nang cao trinh do to vién. Phan cong t6 vién thuc hién bdi dudng hoc sinh
gi6i, day thém hoc thém, phu dao hoc sinh yéu, ...



2.4. Xay dung va dang ki céc tiéu chi, chi tiéu cua timg hoc ki va ca ndm hoc
cho timg khoi 16p, c6 nhan xét danh gid hang thang, hoc ky va ca nim hoc. Sau
danh gid c6 bién phap khac phuc nhitng han ché cho thang sau, ky sau.

2.5. T6 chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia td vién, thao
luén ke hoach boi dudng nghiép vu cta gido vién, bao gom ca viéc day boi dudng,
day cac bai kho, chuong khé, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day theo phuong
phéap day hoc tich cuc. T6 chirc thao giang, du gid, sinh hoat chuyén moén theo
nghién ctru bai hoc theo qui dinh, danh gia chat lugng gio day theo ding huéng
dan.

3. Sinh hoat t6 chuyén mén

T6 chuyén moén sinh hoat it nhét 2 lan/thang. Ngi dung gom 2 phan: Sinh
hoat hanh chinh va sinh hoat chuyén mon (chu yéu). Viéc sinh hoat t6, nhom
chuyén mén can phai di sau vao nghién ctru bai hoc, trao doi chuyén mon nghiép
vu, doi méi phuong phép day hoc, kiém tra danh gia, xay dung ké hoach bo mén,
ké hoach bai day, xdy dung chu dé/ chuyén dé day hoc; Day hoc Stem (MJdi to
nhom chuyén mon phai thiét k€, thuc hién it nhat 1 chii dé/hoc ky, mdi chu dé phai
thuc hién it nhat 2 tiet), nang cao chat lugng day hoc, tranh sinh hoat chuyén mén
chiéu 1¢, hinh thtrc, giam sinh hoat hanh chinh tap trung thoi gian cho sinh hoat,
thao luan chuyén moén; mdi to chuyén mén thuc hién sinh hoat chuyén mén theo
nghién ctru bai hoc it nhat 2 lan/hoc ki.

Ngodi ra, tuy tinh hinh cu thé c6 thé t6 chirc hop dot xuét (néu can) va tuy
theo b moén trong td dé td chire sinh hoat theo nhém bd mén.

4. HO so  ciia t6 chuyén mén

Theo quy dinh ctia Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
B0 trudng BO Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Biéu 1€ truong trung hoc co
s&, trung hoc phd théng va trung hoc phd théng cé nhiéu cp hoc;

Theo Céng vin sé 1534/SGDDT-GDTrH, ngay 03/10/2017 cua S& Gido duc
va Pao tao Quang Nam vé Hudng dan céc loai hod so sd sach ctia T6 chuyén mén
va giao vién.

a) K¢ hoach

- Ké hoach gido duc cua to chuyén (Dwa trén Ké hoach Gido duc nha truong ndm

hoc 2024-2025),

- K& hoach hoat dong cua té chuyén mén (ndm, thdng, tuan);

- K& hoach day hoc bd mén cua té chuyén mén (PL1 ciia Cong vin sb
5512);

- K& hoach hoat dong gido duc ctia to chuyén mén (PL2 ctia Cong vin sb
SS12N



- K& hoach hoat dong gido duc riéng cho mdi hoat dong cua t6, nhom bd
mon (bdo cdo chuyén de, ngoai khéa, sinh hoat theo nghién ciru bai hoc, kiém tra
noi bo...).

b) S6 sinh hoat chuyén mén

- Bién ban hop t6, nhém chuyén mén;

- Bién ban sinh hoat t3, nhém chuyén mon theo nghién ctru bai hoc;

c) Ho so lru:

- Ma tran, dic ta, &, HDC dé kiém tra giira ki, cudi ky.

- HO so kiém tra ndi bd, ngoai khod, chuyén dé, sinh hoat chuyén mon
theo NCBH....

- Cac van ban quan ly, chi dao chuyén mén.

I. NHUNG QUI PINH POI VOI GIAO VIEN

1. Nhiém vu cua gido vién

1.1. Giao vién by mon

- Giang day va gido duc theo khung chuong trinh, ké hoach day hoc cua td
nhém nhém b mén va ca nhan gido vién da thong nhat. Gido vién xay dung ké
hoach day hoc (PL3) cta minh dya theo ké hoach day hoc cua t6, nhom. bo mon
(PL1, 2). Chuan bj va soan ké hoach bai day (gido an) theo quy dinh gorl 1én vnedu
nha trudng cham nhat 13 sang thtr hai dau tudn cta tudn day d6. Chuan bi, xtr dung

d6 dung day hoc, phuong tién day hoc kh1 1én 16p. Neu day chdm chuong trinh ¢6
ké hoach day bu kip thoi, tranh dé don cubi ki hodc cudi nam.

- Kiém tra, chAm va tra bai theo dung quy dinh, dung tién d6. Khi chdm bai
kiém tra phai nhan xét cu thé dé hoc sinh biét ma sira chita.

- Thue hién tét V1ec ghi, nhan xét va danh gia gio day trong s6 dau bai héng
ngay Gh1 diém vao sb theo d01 danh gia hoc sinh va ghl diém dién tir trén may tinh
phan mém vnedu, thyuc hién tét, chinh x4c viéc nhap diém, két qua rén luyén va cac
thong tin khéac ctia hoc sinh vao hoc ba.

- Lén 16p ding gid, khong tu tién bé gio, bo budi day, nhd ngudi day va day
thay. Néu xin phép nghi day, sinh hoat, hoi hop, .déu phai dugc su dong y cua
Hiéu truéng. Khi dugc phan cong day thay néu thay bat hop ly phai chip hanh sy
phan cong sau d6 mai phan hoi lai dé to trudng dieu chinh, tranh bé tiét.

- Pam bao ¢ di hd so ca nhan, ké hoach bai day theo quy dinh. Tich cuc
tham gia céc hoat dong ctia to, nhém chuyén mon va nha truong.

- Thu’orng xuyén tu rén luyén dao dirc, 16i sbng, ung xur ¢6 van hoa, hoc tap

van hoa, boi dudng chuyen mon nghiép vy, nang cao trinh d§ nhan thirc vé moi
mat dé nhdm nang cao chét lugng day hoc va gido duc. Ty bdi dudng, tham gia tap



huan chuong trinh GDPT 2018 va tham gia tot cac 1op bdi dudng chuyén mon,
nghiép vu dat hiéu qua.

- Tham gia tdt viéc boi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh yéu kém, day
thém hoc thém trong nha truong ding quy dinh va khi duge Hiéu truéng phan
cong.

- Tich cuc quan sat tiét day cua déng nghiép dé nang cao trinh do chuyén
mon, nghiép vu su pham. Tép trung trao dbi, gop y, rut kinh nghlem Tich cuc lam
dd dung day hoc don gian phuc vu cho ndi dung day hoc va viét, van dung sang
kién. Moi glao vién phai day sinh hoat chuyen mon & t6 2 tiét/nam. Hoi giang thuc
hién theo ké hoach kém theo. 100% cAc tiét thuc hanh phai dugc thuc hién nghiém
tac, st dung c6 hiéu qua d6 dung day hoc va dung cu thi nghiém hodc thi nghiém
ao khi 1én 16p.

- Thyc hién nghia vu céng dan, cac quy dinh cua phép luat, diéu 18 trudong
trung hoc va Phép 1énh can bo, cong chirc; thuc hién quyét dinh cia Hleu trudng,
chiu su kiém tra ctia Hiéu truong, phd hleu truéng va chiu sy diéu hanh vé chuyén
mon ctia T6 trudng chuyén mén va céc cap quan ly gido duc.

- Tuyét doi khéng c6 gido vién td chirc day thém, hoc thém trai v&i quy
dinh.

- Giir gin phdm chét, danh du, uy tin nha gido, guong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu, t6n trong hoc sinh; ddi xir cong bang vdi hoc sinh, bao vé cac quyén
va lgi ich chinh dang ctia hoc sinh; phat huy tinh tich cuc ctia hoc sinh; doan két,
gitip d& déng nghiép trong cong tac; xay dung moi truong hoc duong than thién,
an toan, hanh phuc, khéng c6 bao luc hoc dudng.

- Phdi hop véi gido vién chi nhiém, céc gido vién khac, gia dinh va Chi
doan, Lién doi trong cac hoat dong giang day va gido duc hoc sinh. Tich cuc tham
gia hoat dong ctia Cong doan, Nir cong va cac hoat dong khac trong Nha truong.
Tham gia quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gido duc ctia nha truong. Thuc hién
tdt cac cong viéc khac do Hi¢u trudng phan cong.

- Phéan dau dat hodc vuot chi tiéu by mon da deé ra va ding ky dau nam hoc.

1.2. Giao vién chi nhiém

Ngoai cac nhiém vy dugc néu tai muc gido vién bo modn, gido vién chu
nhiém con c6 nhitng nhiém vu sau:

- Tim hiéu va nim Vung hoc sinh trong lop vé moi mat dé c6 bién phép t6
chtre gido duc sat déi twong, nham thic day su tién bo cla 16p.

- Xay dung ké hoach cht nhiém theo dung huéng dan. Thuong xuyén lién
hé voi phu huynh hoc sinh dé lam t6t cong tac két hop gido duc hoc sinh. Chu
dong phdi hop v6i Tong phu trach Doi, Lién doi, gido vién b mon, Ban nit cong



nha trudng, céc to chire xa hoi ¢6 lién quan dé lam tét cong tac giang day, gido duc
va tu van tam ly hoc sinh.

- Quan ly tdt viéc sinh hoat ctia hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu
sinh hoat dudi co; sinh hoat ngoai khoa; hoat dong trai nghiém, hudng nghiép,...;
t6 chirc va diéu hanh tét ndi dung sinh hoat 16p. Lam tét cong tac cua gido vién 16p
truc tuan, diéu hanh 16p trong cac buoi lao dong, x€ép loai thi dua hoc sinh theo
thang, hoc ky va ca nam.

- Bién soan KHBD, t6 chirc va diéu hanh hoat dong ngoai khéa; Hoat dong
trai nghiém, hudng nghiép dbi véi 16p minh phu trach theo sy phan cong cta lanh
dao nha truong. Pam bao theo dung cac chu dé hang thang va du so tiét quy dinh.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc tip va rén luyén cua hoc sinh cudi ki va
ca nam theo quy dinh hién hanh ctia B¢ Gido duc va Pao tao. Bé nghi khen thuong
va ki luat hoc sinh, dé xudt danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thang, phai kiém tra
lai, phai rén luyén thém trong he, phai & lai 16p; hoan thanh viéc ghi s6 diém, danh
gi4, nhan xét hoc sinh (k€ ca sau khi c6 két qua kiém tra lai va rén luyén he ).

- Thudng ki béo céo (hodc dot xuét néu cd) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén
va tu dudng cua hoc sinh 16p minh véi lanh dao nha treong. Lam tot cong tac tham
muu, giup Hiéu trudng dé ra cac bién phap nham két hop tot gilra nha truong — gia
dinh — xa hdi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

2. Quy dinh vé hd so gido vién

Theo quy dinh ctia Thong tu sb 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
B truong Bo Gido duc va Dao tao; Cong van so 1534/SGDDT-GDTrH, ngay
03/10/2017 ctia S& Gido duc va Pao tao Quang Nam Vé hudng dan céc loai hd so
s0 sach cia T6 chuyén mon va giao vién.

a) Ké hoach bai day

- Ké hoach bai day trén hé théng Vnedu, dugc td trudng chuyén moén phé
duyét.

b) S6 sach ¢4 nhan

- Ké hoach day hoc cua gido viéen (Phu luc 3 cua Coéng van s6
5512/2020/BGDDT) dugc t0 trudng chuyén mon phé duyét.

- S6 quan sat tiét day va ghi chép chuyén mon.

¢) So theo ddi, danh gia hoc sinh; S6 hi hop va quan sat tiet day.

d) S6 chii nhiém (Dbi v6i GVCN).

e) Ho so lru:

- Ma tran, dac ta, dé, HDC dé kiém tra gitra ki, cudi ky.

- Céc van ban chi dao chuyén mon.



3. Quy dinh veé xin phép nghi va ban giao chuyén mon

3.1. Gido vién khi nghi day bao gdbm

Nghi theo ché d9, nghi 6m nim vién hogc di cong tac, phai xin phép bing
van ban géi cho Hi¢u trudong va ban giao chuyén mon cho t6 trudng cham nhat 1a
trude 1 ngay. Trong truong hgp bénh dot xuat phai tim moi cach thong tin ngay
cho t6 trudng chuyén moén va bao cao cho lanh dao nha trudng. T6 trudng chiu
trach nhiém phan cong day thay cho nhitng gido vién dugc nghi.

3.2. Giao vién nghi cong tac voi cac ly do khac (viéc riéng)

Phai xin phép bang vin ban cho Hiéu truéng va phai dugce sy dong y cla
Hiéu truong. Gido vién co thé tu nho Gido vién cung mon day thay dam bao né
nép chung cua nha truong va kip tién do chuong trinh nhung ciing phai xin phép
Hiéu trudng.

4. Quy dinh vé viéc ghi chép céc loai hd so chuyén mon chung

4.1. SO ghi diu bai

Thuc hién theo diing huéng dan, véi cac yéu cau sau:

- Ghi dting va du cac dé muc mot cach rd rang, sach, dep, chinh xéac. Néu ¢6
vang phai ghi rd rang tén hoc sinh vang;

- GVCN phai ghi diy di phan tong két, nhan xét cudi tuin theo quy dinh.
Nhitng ngay nghi hoc, phai ghi ro nghi vili do gi, nhiing tiét hoc nao bi mat,
nhitng tiét day thay...;

- Phéi c6 danh sich hoc sinh theo so dd chd ngdi dé gido vién thuan tién
trong viéc theo doi hoc sinh;

- S6 dé dung noi qui dinh, tuyét d6i khong dé hodc mang di noi khac khi
chua c6 su dong y cua lanh dao nha truong;

- Gido vién chu nhiém chiu trach nhiém vé viéc dam bao cac dé muc nhu
tuan hoc, ngay thang, va Thoi khoa biéu dugc ghi day du va dung trén s6 dau bai.

4.2. S6 theo di, danh gia hoc sinh

Thuc hién sb theo ddi danh gia hoc sinh dién t, hoc ba dién tir cua phéin
mém Vnedu.

Thyc hién theo ding Quy ché sir dung sé theo dbi danh gia hoc sinh dién tt,
hoc ba dién tir da dugc ban hanh, nhung luu y:

- Viéc ghi kiém dién phai day du, ding qui dinh;

- Chir s6 phai 1 rang, cac chit sé ldy dén sb thap phan phai ghi du s (vd:
5,0; 5,35 5,5; 5,8);



- Phan tong két, danh gia xép loai cudi hoc ki, cuéi nam, gido vién chu
nhiém phai ghi ding va du tt ca cac 6, cac cot muc, yéu cau ghi ho tén thi phai ghi
cho day du;

5. Quy dinh vé viéc xay dung ké hoach bai day va thuc hién tiét day
trén lop
5.1. Xay dung K&é hoach bai day

- MGi ké hoach bai day cua gido vién dé thyuc hién day mot tiét hay nhiéu tiét
tiy thudc ké hoach b mon nhung phai c6 du céc ndi dung co ban, phan muc theo
huéng dan ctia Cong van sé 5512/BGDDT-GDTrH, ngay 18/12/2020.

- Xay dung ké hoach bai day (gido 4n) bao dam cac yéu cau vé phuong phap
day hoc, ki thuat day hoc, kiém tra, danh gi4, thiét bj day hoc va hoc liéu, nhim
phat trién phdm chat, nang luc cua hoc sinh trong qua trinh day hoc; viéc xay dung
ké hoach bai day bao dam du thoi gian dé hoc sinh thyuc hién nhiém vu hoc tap da
dat ra, tranh viéc ap dung h1nh thirc, khuén mau trong viéc xay dung ké hoach bai
day. Tién trinh day hoc mdi bai hoc duoc xay dung thanh céc hoat déng hoc véi
muc tiéu, ndi dung, san pham hoc tap cu thé ma hoc sinh phai hoan thanh, cach
thire thuc hién linh hoat dé 6 chitc day hoc phét huy tinh tu hoc, chu dong, séng
tao cua hoc sinh.

- Béi véi mén Lich sir - Pia Li, tang cudng khai thac va str dung cac ngudn
st liéu khac nhau dé tai hién, phuc dyng lich str mot cach khoa hoc, khach quan,
chan thuyc; dong thoi gén voi hoat dong thuc hanh, thuc tién nhim phat trién nang
luc, pham chat cho hoc sinh trong day hoc Lich sir. Péi véi mén Ngir van, thuc
hién tot yéu cau doi méi phuong phap day hoc mon Ngit van theo huéng dan tai
Céng vin s6 2447/SGDPT-GDTrH ngay 25/9/2024 ctia S6 GD&DT tinh Quang
Nam cua S¢ GD&DPT tinh Quang Nam.

- Pbi voi mén Tiéng Anh chi dao céc don vi thuc hién dung theo Cong vén
s6 2247/SGDPT-GDTrH ngdy 06/9/2024 ctia S& GDPT vé viéc hudng dan day
hoc ngoai nglr nam hoc 2024-2025.

- Thuc hién day song song dong thoi ca 3 phan mon nhung thuc hién dam
bao theo hudng dan cua Cong van s6 5636/BGDDT-GDTrH ngay 10/10/2023 cua
Bo GDDT vé xay dung ké hoach day hoc cac moén Khoa hoc tu nhién, Lich sir va
Dia ly, Hoat dong trai nghiém, hudng nghiép.

- Tiét luyén tap, 6n tap cling phai ddy du cac phan nhu ké hoach bai day tiét
ly thuyét.

- Tiét kiém tra giita ky, cubi ky phai c6 ddc ta, ma tran, d&, huéng din chim.

- Tiét thuc hanh: pha1 c6 ké hoach bai day cu thé Va t6 chirc thuc hanh khi c6

du diéu kién can thiét. Néu khong c6 thiét b theo yéu cau gido vién c6 thé thay thé
bang céc thiét bi co tinh nang tuong tu.



- Gido vién phai soan ké hoach bai day va giri 1én hé théng edu.vn trudce hai
ngay khi lén 16p. Phai nghién ctru, bo sung trudce khi 1én 16p va gbi ké hoach bai
day cua trong tuan 1én Vnedu cham nhat vao sang thir hai dau tuan cuaa tuan do.

- Ké hoach bai day phai xac dinh muyc tiéu cin dat phd hop véi déi tugng
hoc sinh, 14y sach gido khoa lam tai liéu tham khao chinh thirc trong day hoc, phu
hop véi dic trung bo mon, dam bao yéu cau vé ddi méi phuong phép, nham dinh
huéng phét trién nang luc, phdm chét hoc sinh.

- Day hoc cic mon tu chon theo quy dinh, bdi dudng hoc sinh gioi va phu
dao hoc sinh yéu kém, day thém hoc thém trong nha truong can theo ting ndi dung
va y€u cau cy thé ma xay dung ke hoach bai day riéng cho phu hop.

- Can chi ¥y ndi dung tich hop, lién mén nhu Lich st dia phuong, gido duc
moi truong, k§ ndng song, strc khoe sinh san, phap luat, phong chong bom min, An
ninh Quoc phong...

- Thuc hién nghiém tac tiét thuc hanh thi nghiém, st dung c6 hiéu qua dd
dung day hoc san co.

5.2. Thue hién tiét day trén 16p

- Gido vién phai chuan bi chu ddo ké hoach bai day, d6 dung day hoc trudc
khi 1én 16p. Ra vao 16p dang gio. Tu thé, trang phuc chinh té, xung hé ding muc,
khong st dung dién thoai di dong trai v4i quy dinh trong 16p hoc, khong lam viéc
riéng; khong hut thude, khong c6 mui cua ruou, bia khi 1én 16p.

- Pam bao day du cac khau 1én 16p theo quy dinh. Gido vién phai 6n dinh tb
chire, kiém tra si sd, truc nhat, v¢ sinh va céc quy dinh khac cua nha truong, ghi )
dau bai dﬁy da céc cdt, muc theo yéu cau, nhan xét danh gia va xép loai tiét hoc
theo ding quy dinh.

- Giao vién phai chiju trach nhiém vé né nép, quan 1y hoc sinh trong tiét day
ctia minh va phai ¢ bién phap udn nin nhiing hoc sinh vi pham trong gid day,
khong duoc dé xay ra tinh trang quan 1y kém hiéu luc 1am anh hudng dén chét
lugng bd mén ciing nhu anh hudng dén gid hoc cta cac 16p khac.

- Gido vién by moén co trach nhiém ban bac véi gido vién chd nhiém dé
théng nhat hudng khic phuc nhimng ton tai cta hoc sinh va danh gia chinh xac né
nép gio day. Gido vién khong duoc tu y dudi hoc sinh ra khéi 16p. Trudong hop tam
dinh chi viéc hoc tap cua hoc sinh ddi v6i moét mon nao phai dugc su déng y cla
Hiéu trudng.

- Théng qua cac gid 1én 16p, gido vién phai giao nhiém vu cu thé rd rang,
hudng dan cho hoc sinh phuong phap tu hoc & nha. Coi trong viée t6 chirc hoc sinh
hoat dong; hudng dan hoc sinh str dung sach gido khoa, tai liéu tham khao & trén
16p ciing nhu & nha. Kién quyét chéng 16i “doc chép” day chay, thuyét trinh lan
man, thoat ly déi tuong.



- Mdi gido vién phai tich cuc d6i méi phuong phap day hoc, xdy dung ké
hoach bai day theo chudi cac hoat dong hoc, giup cho hoc sinh tiép thu céc kién
thirc mot cach sng tao, tu giac, dinh huéng phat trién pham chat ning luc hoc
sinh; rén k¥ nang thuc hanh, k§ ning trai nghiém thuc té. Pong thoi ciing phai
tranh khuynh huéng ting ndi dung, tranh viéc phirc tap hoa cac kién thirc khong
can thiét cho hoc sinh.

- Mbi tiét hoc can c6 thoi gian thich hop dé kiém tra, luyén tap va giao viéc
cho hoc sinh. Thuc hién cach day theo hudng phat huy tich cuc, chi dong, ton
trong nhitng suy nghi doc lap, sang tao, giip hoc sinh tham gia c6 hiéu qua vao
hoat dong hoc, dong thoi coi trong vai trd td churc, dan dit va thuyét giang cia gido
vién. Thuc hién tdt viéc day hoc truc tuyén hodc vtra day hoc truc tuyén vira truc
tiép khi c6 su yéu ciu cua nganh.

6. Quy dinh vé thue hién chwong trinh va thoi khoa biéu

- Chuong trinh: Thyc hién diung ké hoach day hoc bé mon cua td, nhém, ca
nhan da théng nhat xay dung va di dugc phé duyét, dam bao tién do theo tuan;
tudn thii khung thoi gian ké hoach theo quy dinh.

- Thue hién nghiém tic céc tiét day trong thoi khod biéu; Gido vién khong
duogc tu y doi tiet cho nhau. Trir truong hop dac biét c6 sy dong y ctia Hiéu trudng.

7. Quy dinh vé kiém tra danh gia hoc sinh
7.1. Kiém tra

- Thuc hién danh gia hoc sinh Théng tu sb 22/2021/TT-BGDDT, ngay
20/7/2021 cua B¢ Gido duc va Pao tao, quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co
s& va trung hoc phd thong. D6i méi kiém tra danh gia nham dinh hudng phat trién
nang luc, phém chét ctia hoc sinh.

- Xay dung dé kiém tra giira ky, cudi ky phai dam bao: Bang dac ta, ma trén,
dé, dap an va thé hién 40% nhén biét, 30% thong hiéu, 00% vén dung; c6 su phan
héa ddi vai timg dbi tuong hoc sinh. Ddi véi cdc mén nhu Gido duc cong dan;
Lich st - Dia li, Gi4do duc dia phuong kiém tra danh gia theo hudng dat cau hoi
md, doi héi hoc sinh van dung tong hop kién thire, k§ ning va c6 diéu kién trinh
bay chinh kién ban than.

- Pa dang céc hinh thirc kiém tra danh gia, ph hop véi diéu kién thuc té ctia
hoc sinh, cta 16p, cia truong. T chirc kiém tra thudng xuyén, kiém tra gitra ky,
kiém tra cudi hoc ky ca ly thuyét va thuc hanh, cin phai ghi nhan su tién bd cia
hoc sinh va ké hoach chi dao cua nha truong.

- Bai kiém tra giita ky ctia cac bd mon: td, nhém chuyén mén théng nhét
bang dic ta, ma trén va ndi dung phan - bai - chuong kiém tra. D& kiém tra phai
phu hop véi trinh do cua hoc sinh, ndm trong ndi dung kién thire, chuong trinh ma
hoc sinh dd dugc hoc; ddm bao phat huy ning luc, phdm chét hoc sinh.
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- Di véi cac bai kiém tra giita ki, cubi ky nha trudong s& to chirc kiém tra
tap trung theo dé chung, ké hoach chung ctia nha truong.

7.2. Cham bai, tra bai kiém tra danh gia

- Bai kiém tra phai chim cén than, stra chira sai s6t va ghi nhan nhimg tién
bd cua hoc sinh. Bai kiém tra thuong xuyén (hé so I), kiém tra giira ky (hé so II) tra
sau 7 ngay (1 tuan). Riéng bai kiém tra mén Ngir Van tra theo ké hoach day hoc.
Hoc sinh vang phai cho kiém tra bu ngay trong tuan sau do.

- Két qua lam bai cua hoc sinh dat dudi 50% sb bai kiém tra dat diém trung
binh thi gido vién bd mon ¢ thé to6 chirc 6n tap va kiém tra lai.

7.3. Nhip diém, nhin xét, ky hoc ba

- Sr dung hoc ba dién tir cua phén mém vnedu.

- H6 so, s6 diém gido vién tuyét dbi khéng dé hoc sinh lam thay va khong
sai sot, ddm bao dung quy ché chuyén mon. Gido vién phai that chu dao, can than,
han ché nhap diém sai sét, néu vao sai phai thuc hién stra chira ding theo quy dinh.

- T4t ca cac diém kiém tra, gido vién phai vao day du, nhan xét cu thé chu y
ghi nhéan sy tién bd cua hoc sinh & so theo ddi danh gia hoc sinh; sau khi tra bai
cho hoc sinh, gido vién phai nhdp diém kip thoi vao Vnedu.

- Piém nhap trong phan mém vnedu; diém trong hoc ba do gido vién béd mén
tu ghi, nhap va chiu trach nhiém vé phan diém cia moén minh.

- Ngoai viéc ghi diém, stra diém, gido vién by mon con co trach nhiém bao
cao diém theo dinh ky va thong ké diém bd mon cua 16p, khoi theo yéu cau cua
nha trudong va to trudng chuyén mon.

8. Quy dinh vé quan sat tiét day va day theo nghién ciru bai hoc

- Mbi gido vién day theo sinh hoat chuyén mén cé mg dung coéng nghé
thong tin it nhat 1 lan/hoc ky.

- Lanh dao nha truong va to trudng, to pho thuc hién kiém tra noi bod (kiém
tra toan dién, kiém tra chuyén dé€) co ké hoach kém theo.

- Ngoai ra, gido vién phai tich cuc quan sat tiét day trén 16p dé rat kinh
nghiém trong chuyén mén, nhét 1a quan sat tiét day theo t6 bd moén. Khi nhan xét
danh gia gio day phai khach quan, cong khai, danh gia ding thuc chét tiét day theo
quy dinh. Tranh nhén xét chung chung hodc nhén xét va danh gia két qua mau
thuan nhau.

9. Quy dinh vé thanh kiém tra, danh gia gido vién

- Kiém tra thuong xuyén: hang thang t6 trudng kiém tra viéc thuc hién
chuyén mon cua to vién nhu ho so, s6 sach, ké hoach bai day & trén vnedu, tién do
thuc hién ké hoach day hoc, viéc kiém tra danh gia hoc sinh.
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- Lanh dao nha truong va Té trudng, té phé chuyén mén kiém tra toan dién
100% gido vién/nam hoc.

- T4 trudng, t6 phé chuyén mén kiém tra chuyén dé 100% giao vién/HK.

- Lanh dao nha trudng kiém tra ho so t6 chuyén it nhat 11an/hoc ky.

- Lanh dao nha truong kiém tra hd so gido vién it nhat 1 lan/hoc ky.

- T6 chuyén mén kiém tra hd so gido vién it nhat 2 lan/hoc ky.

- Lanh dao nha trudong cé thé kiém tra dot xuét gido vién (Quan sdt tiét day,
kiém tra ké hoach bai day trén Vnedu, thuc hién ké hoach day hoc, sw dung do
dung day hoc, quy ché theo doi danh gia hoc sinh, boi dwong hoc sinh gioi, hoc
sinh nang khiéu, phu dao hoc sinh yeu kem, day thém hoc thém,...).

- Cudi nam hoc thyc hién viéc danh gia Chuan nghé nghiép gido vién, theo
Thong tu s6 20/2018/TT-BGDPT ngay 22/8/2018 ctia B4 Gido duc va Pao tao.

CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia Hiéu truong

- Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy che.

- Piéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop v6i quy dinh cia cép trén va thuc
tién tai truong.

2. Trach nhiém ciia T6 truéng chuyén mon

Hudng dan dé céan bd, gido vién t6 minh phu trach nghiém tac thuc hién ndi
dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién c¢6 ndi dung
nao chua phu hop kip thoi gép y dé Hi€u truong xem xét, quyét dinh diéu chinh,
bo sung. Nghién clru cac van ban cd li€n quan dé lam can cir t6 chirc diéu hanh
nhiém vu giang day cua to chuyén mon, cén bg, gido vién.

3. Trach nhiém cia can by, giao vién

Cén bg, gido vién can cir nhi€ém vu dugc phan cong nghiém tuc thuc hién ndi
dung quy dinh tai Quy ché nay.

4. Trach nhiém ciia cac To chirc doan thé

Can cr nhiém vu, phdi hop t chire thyuc hién Quy ché.

Trén day la Quy ché chuyén mén, nam hoc 2024-2025 ctia Truong THCS
Lé Quy Do6n. Trong qua trinh thuc hién c6 gi vudng mac lanh dao nha truong sé
thong nhat diéu chinh cho phu hop. Bé nghi T6 trudng chuyén moén, cac bd phan
doan thé va can b, gido vién, nhan vién c6 lién quan thuc hién nghiém tac quy
ché nay./.
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